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Huancavetica

FE DE ERRATAS N° 01 - MODALIDAD FORMATIVA

BASES PARA CONVOCATORIA PARA PRACTICAS PROFESIONALES Y PRE PROFESIONALES
CONCURSO PUBLICO DE PRACTICAS N° 001-2026/DRAH

e DICE:

ITEM MODALIDAD ORGANO FORMACION ACADEMICA CONOCIMIENTOS COMPETENCIAS ACTIVIDADES A REALIZAR VACANTE DURACION MONTO DE
SOLICITANTE DEL SUBVENCION
CONTRATO
Practicante OFICINA DE EGRESADO(A) DE LA Ofimatica (Word, Power Point, Excel nivel basico). - Responsabilidad - Apoyoenla registro y p de datos 1 03 meses, sujeto a S/ 1130.00
Profesional ESTADISTICA E FORMACION PROFESIONAL DE Redaccion y elaboracion de documentos. - Puntualidad - Elaboracion y actualizacion de bases de datos institucionales. renovacion
INFORMATICA COMPUTACION Conocimi basicos de la ion publica. - Trabajo en equipo - Apoyo en el anlisis e i 6n de informacion
Comunicacion verbal y estricta Apoyo en la sistematizacion de informacion para la toma de decisiones.
Apoyo en Mar y 6n de sistemas i 4 y
internos.
Apoyar en el control de asistencia y documentacion del personal.
- Otros que le asigne el jefe inmediato.
2 Practicante UNIDAD DE EGRESADO(A) DE LA Ofimética (Word, Power Point, Excel nivel basico). - Responsabilidad - Cumplir con diligencia las disposici y normas, dela 1 03 meses, sujeto a S/1130.00
Profesional RECURSOS FORMACION PROFESIONAL DE oy 6n de - - Puntualidad entidad. renovacion
HUMANOS - (PAD) DERECHO Y CIENCIAS C basicos de la inis ion publica. Trabajo en equipo - Redaccion de documentos (Informes, Memorandos, Opiniones Legales, Informes
B Comunicacion verbal y estricta Legales, etc).
POLITICAS. - Otros que le asigne el jefe inmediato.
3 Practicante DIRECCION ESTUDIANTE DE LOS ULTIMOS Ofimética (Word, Power Point, Excel nivel basico). Responsabilidad - Clasificar y ordenar la documentacion segun los procesos establecidos. 1 03 meses, sujeto a §/565.00
Pre _ REGIONAL DOS cICLOS DE LA Redaccion y on de Puntualidad - Redaccion de documentos (Informes, Memorandos, Oficios, Cartas, etc) renovacion
Profesional FORMACION PROFESIONAL Y/O C basicos de la on publica. Trabajo en equipo - Recepcion de documentos de tramite administrativo interno.
- Comunicacion verbal y estricta - Tramite de documentos externos de la oficina.
TECNICO EN ADMINISTRACION’ - Manejo y gestion de los archivos de la oficina.
CONTABILIDAD Y/O ECONOMIA. - Atencion a los usuarios de la oficina.
- Otros que le asigne el jefe inmediato.
4 Practicante OFICINA DE ESTUDIANTE DE LOS ULTIMOS Ofimatica (Word, Power Point, Excel nivel basico). Responsabilidad - Apoyo en el control y archivo de documentos financieros y contables. 1 03 meses, sujeto a S/ 565.00
Pre - ADMINISTRACION DOS cICLOS DE LA Redaccion y 6n de Puntualidad - Apoyo en la verificacion de rendiciones de cuentas. renovacion
Profesional _ (TESORERiA) FORMACION PROFESIONAL Y/O C bésicos de la ini ion publica. - Trabajo en equipo - Apoyo en el manejo y control del fondo fijo para caja chica.
. - Comunicacion verbal y estricta - Apoyo en el registro de en sistemas (SIAF u otros).
TECNICO EN ADMINISTRACION, - Apoyo en la elaboracion de reportes financieros y de tesoreria.
CONTABILIDAD Y/O ECONOMIA. - Apoyo en el seguimiento de pagos a proveedores y terceros.
- Otros que le asigne el jefe inmediato.
5 Practicante OFICINA DE ESTUDIANTE DE LOS ULTIMOS Ofimética (Word, Power Point, Excel nivel basico). - Responsabilidad - Apoyo en la revision de documentos legales (informes, resoluciones, contratos, 1 03 meses, sujeto a S/565.00
Pre - SESORiA DOS CICLOS DE LA ony 6n de 3 - Puntualidad convenios). renovacion
Profesional JURiDICA FORMACION PROFESIONAL DE C bésicos de la ini on publica. - Trabajo en equipo - Apoyo en elaboracion de proyectos de informes juridicos y opiniones legales.
Comunicacion verbal y estricta - Apoyo en Si 6n y archivo de y legales.
DERECHO Y CIENCIAS - Apoyo en Busqueda y andlisis de normas legales vigentes (leyes, decretos,
POLiTICAS. resoluciones).
- Apoyo en la elaboracion de escritos administrativos y legales.
- Seguimiento de expedientes en tramite dentro de la entidad.
- Otros que le asigne el jefe inmediato.
6 Practicante OFICINA DE EGRESADO(A) DE LA Ofimatica (Word, Power Point, Excel nivel basico). Responsabilidad - Apoyo en la elaboracion de requerimientos de bienes y servicios. 1 03 meses, sujeto a S/565.00
Pre ADMINISTRACION FORMACION PROFESIONAL Y/O ony 6n de 3 Puntualidad - Apoyo en la gestion de érdenes de compra y 6rdenes de servicio. renovacion
Profesional _ (LOGISTICA) TECNICA SECRETARIA. C imi basicos de la 6n publica. Trabajo en equipo - Apoyo en el registro y control de documentos del &rea de logistica.
- Comunicacion verbal y estricta - Apoyo en la recepcion, verificacion y almacenamiento de bienes.
- Apoyo en la distribucién de mageriales a las diferentes areas.
- Apoyo en la organizacion y afchfvo de documentos logisticos.
- Otros que le asigne el jefe inmgdiato.
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o DEBE DECIR:
ITEM MODALIDAD ORGANO FORMACION ACADEMICA CONOCIMIENTOS COMPETENCIAS ACTIVIDADES A REALIZAR VACANTE DURACION MONTO DE
SOLICITANTE DEL SUBVENCION
CONTRATO
Practicante OFICINA DE EGRESADO(A) DE LA - Ofimética (Word, Power Point, Excel nivel basico). - Responsabilidad Apoyo enla registro y de datos 1 03 meses, sujeto a S/1130.00
) , . Redaccion v elaboracin de documentos Puntualidad Apoyo en elaboracion y actualizacion de bases de datos institucionales. renovacion
Profesional ESTADISTICA E FORMACION PROFESIONAL DE - ony ! | . - runiual - Apoyo en el andlisis e interpretacion de informacion estadistica.
. C bé del inistracion publica. Trab: i - Apoyo en Mantenimi izacion de sistemas i ati li
INFORMATICA COMPUTACION asicosceta piblica fabajo en equipo oo ¢ y ! vee
Comunicacion verbal y estricta ot . e ;
- Otros que le asigne el jefe inmediato.
Practicante UNIDAD DE EGRESADO(A) DE LA Ofimatica (Word, Power Point, Excel nivel basico). Responsabilidad - Apoyo en elaboracion de Informes de requerimiento de informacion ylo 1 03 meses, sujeto a S/1130.00
) " on d Puntualidad documentos, con la finalidad de esclarecer los hechos denunciados. renovacion
Profesional RECURSOS FORMACION PROFESIONAL DE - y e - runtualida - Apoyo en elaboracion de informes de precalificacion
- G bésicos de la inis on publica. - Trabajo en equipo - Apoyo en elaboracion de Informes declarando no ha lugar a tramite una denuncia
HUMANOS - (PAD) DERECHO Y CIENCIAS c 6n verbal y estrict 0 un reporte en caso que luego de las investigaciones no existe indicios para
POLITICAS - Comunicacion verbal y estricta apertura del Procedimi . strativo Disciol
: - Apoyo en 6n de Cartas de notif 6n del Pr Administrativo
Disciplinario.
- Apoyo en nofificar a los inmersos en P imiento
Disciplinario.
- Apoyo en actualizacion de la base de datos de los Procedimientos Administrativo
Disciplinarios.
- Otros que le asigne el jefe inmediato.
Practicante DIRECCION ESTUDIANTE DE LOS ULTIMOS Ofimatica (Word, Power Point, Excel nivel basico). Responsabilidad - Apoyo en clasificar y ordenar la documentacion segun los procesos establecidos. 1 03 meses, sujeto a S/565.00
. 6n d Puntualidad - Apoyo en redaccion de documentos (Informes, Memorandos, Oficios, Cartas, etc). renovacion
Pre - REGIONAL DOS CICLOS DE LA N y © - Funtuaida - Apoyo en recepcion de documentos de tramite administrativo interno.
. - G bésicos de la inis 6n publica. - Trabajo en equipo - Apoyo en tramite de documentos externos de la oficina.
Profesional FORMACION PROFESIONAL Y/O - Comunicacion verbal y estricta - Apoyo en manejo y gestion de los archivos de la oficina.
A - Apoyo en atencién a los usuarios de la oficina.
TECNICO EN ADMINISTRACION, - Otros que le asigne el jefe inmediato.
CONTABILIDAD Y/O ECONOMIA.
Practicante OFICINA DE ESTUDIANTE DE LOS ULTIMOS - Ofimética (Word, Power Point, Excel nivel basico). - Responsabilidad - Apoyo en el control y archivo de documentos financieros y contables. 1 03 meses, sujeto a S/565.00
. . . 6n de - Puntualidad - Apoyo en la verificacion de rendiciones de cuentas. renovacion
Pre - ADMINISTRACION DOS cicLOS DE LA y g - Apoyo en el manejo y control del fondo fijo para caja chica.
. . 2 - Ci bésicos de la ini on publica. - Trabajo en equipo - Apoyo en el registro de en sistemas inistrativos (SIAF u otros).
Profesional - (TESORERIA) FORMACION PROFESIONAL Y/O Comunicacion verbal y estrcta - Apoyo en la elaboracién de reportes financieros y de tesoreria.
A - Apoyo en el seguimiento de pagos a proveedores y terceros.
TECNICO EN ADMINISTRACION, - Otros que le asigne el jefe inmediato.
CONTABILIDAD Y/O ECONOMIA.
Practicante OFICINA DE ESTUDIANTE DE LOS ULTIMOS - Ofimética (Word, Power Point, Excel nivel basico). - Responsabilidad - Apoyo en la revision de documentos legales (informes, resoluciones, contratos, 1 03 meses, sujeto a S/ 565.00
R [, . . convenios). e
Pre - SESORIA DOS cicLOS DE LA - y de Puntualidad - Apoyo en elaboracién de proyectos de informes juridicos y opiniones legales. renovacion
. i A - G basicos de la 6n publica. Trabajo en equipo - Apoyo en Si izacion y archivo de inistrativos y legales.
Profesional JURIDICA FORMACION PROFESIONAL DE Comunicacion verbal y estricta - Apoyo en Busqueda y andlisis de normas legales vigentes (leyes, decretos,
resoluciones).
DERECHO ¥ CIENCIAS - Apoyo en la elaboracion de escritos administrativos y legales.
POLITICAS. - Apoyo en seguimiento de expedientes en tramite dentro de la entidad.
-_Otros que le asigne el jefe inmediato.
Practicante OFICINA DE ESTUDIANTE DE LOS ULTIMOS - Ofimatica (Word, Power Point, Excel nivel basico). Responsabilidad - Apoyo en la elaboracion de requerimientos de bienes y servicios. 1 03 meses, sujeto a S/565.00
A Redaceis . : - Apoyo en la gestion de érdenes de compra y ordenes de servicio. "
Pre - | ADMINISTRACION | DOS ~ CICLOS DE LA y de Puntualdad - Apoyo en el registro y conlrol de documentos del &rea de logisica. renovacitn
. 4 Conocimi bésicos de la ion plblica. - Trabajo en equipo - Apoyo en la recepcion, verificacion y almacenamiento de bienes.
Profesional - (LOGISTICA) FORMACION PROFESIONAL DE Comunicacion verbal y estricta - Apoyo en la distribucion de materiales a las diferentes areas.
DERECHO Y CIENCIAS - Y - Apoyo en la organizacion y archivo de documentos logisticos.
- Otros que le asigne el jefe inmediato.
POLITICAS.




